
                                              

     

 

 كلية العلوم         

 وحدة ضمان الجودة   

 

 2024-2023 الجامعي للعام  الإدارية والمالية لجنة ال

 م الإســـــــــــــــــــــــــــم  المسؤولية  اللجنة الوظيفة داخل 

ًا ًمنسق ًمديرًالكليةً ًأ./ًخالدًعوضً 1-  

ًعضوا ً ًمشترياتًوتوريداتً ًمحمدًمحمدًًا/ًحمديً 2-  

ًعضوا ً ًتكنولوجياًمعلوماتً ًنيفينًأديبًا/ًً 3-  

ًعضوا ً ًمخازنً ًا/ًمحمودًصبيحً 4-  

 

 :  مالية والإداريةاللجنة المجال نشاط 

 .الموازنة المالية السنوية للمؤسسة )تقرير معتمد( (1

 – وسجال  امم  والسجتمة –الإضجاةة والتووية   –تتضجم  التمجميو والمسجاحة   الكليةقاعدة بيانات )سججتت( لماان    (2

 .المتحية لتستخدام

 .خطة سنوية موثقة ومعتمدة لدعو وصيانة الانية التحتية والمرافق وآليات تطايق الخطة (3

 .كتيب يحتوي امماك  والتسويتت المتاحة لممارسة امنشطة الطتبية (4

 وتحديثوا قاعدة بيانات )سجتت( بالمعام  المتاحة وتجويزاتوا ومعداتوا وصتحيتوا لتستخدام وصيانتوا (5

 .بالكليةكتيب )نشرة( ع  وسال  الاتمالات الحديثة وتكنولوجيا المعلومات المتاحة  (6

المراقاة والتقويو المسجتمر لكااةة  -اسجتخدام الموارد المتاحة   ت يتضجم   وولوياتقرير حول مسجتو  الموارد المتاحة   (7

 .الاستخدام ونتالج التقويو

خطة تطوير   –مخرجاتوا  -مواموا  –وهدافوا   –الوحدة  ةيتضججججم   رسججججالكتيب ع  الوحدات ذات الطابع الخاص  (8

 .كااةة تلك الوحدات 


